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Wir schaffen Ihnen Freiräume!

Beginnen Sie jetzt mit dem ersten Schritt, 
denn in der Ordnung liegt die Kraft!



Profitieren Sie auch von unseren 
extra Tipps für Ihr persönliches 
Zeitmanagement mit denen Sie

• noch effizienter arbeiten können,
• alles, was Sie nicht mehr benötigen, mit 
   Leichtigkeit loslassen können, 
• alte Gewohnheiten verabschieden können, die
   Ihrem Erfolg im Weg stehen. 

Durch die gewonnene neue Ordnung 
schaffen Sie sich kreative Freiräume, von 
denen andere nur träumen: 

• Sie haben den vollen Überblick über alle 
   Vorgänge und Unterlagen.
• Alle Dinge haben Ihren Platz, so dass Sie diese 
   mit einem Handgriff finden. 
• Sie wissen immer sofort, was als Nächstes 
   erledigt werden muss.
• Sie arbeiten effektiver und Ihr Unternehmen ist 
   dadurch erfolgreicher.
• Sie fühlen sich energiegeladen und leicht.
• Sie konzentrieren Ihre Kraft auf Ihre 
   Kernkompetenzen.
• Last but not least: Sie haben mehr Spaß und  
   Freude am Leben.
 

Organisationsberatung 
macht’s möglich!

Wie läuft eine Beratung ab?

Sie schildern uns Ihr Anliegen telefonisch oder per 
E-Mail. 

Beim ersten Treffen

• identifizieren wir Ihre momentane Situation,
• analysieren wir Ihre Arbeitsabläufe
• und sprechen über Ihre Wünsche und Ziele.

Anschließend erhalten Sie von uns maßgeschnei-
derte Lösungsvorschläge für Ihren individuellen 
Raum- und Zeitbedarf. Dabei greifen wir auf einen 
großen Erfahrungsschatz aus vielen Jahren Orga-
nisationsberatung zurück. Gemeinsam mit Ihnen 
setzen wir die neue Struktur in Gang, in Ihrem 
Tempo und in dem Umfang, 
wie Sie es sich wünschen.  

„Ordnung bedeutet, in seinen Räumen die geistige Füh-
rung zu übernehmen und Dingen den Weg zu weisen.“ 
(L. Khan)

MAPPEI - Beste Lösungen für ein zeitgemäßes 
Dokumentenmanagement. 
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